Guatemala, 30 de Noviembre de 2020
Infarme No. 005-2020

licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cuitura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Niimero 4199-2020, aprobadc mediante Acuerdo Ministerial
No. 705-A-2020, correspondienie al mes de Noviembre del presenie afio, y para el
cobro de mis honorarios presento factura nimerc DTE: 2151498760 Serie: 2915798C.

Actividades realizadas

3)

b)

c)

d)

Brindar asesoria en la elaboracién de documentos oficiales del Consejo Directivo
de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Brindar acompanamiento en la atencion al personal de la Orquesia Sinfénica
Nacional por los diferentes medios de comunicacion.

Asesorar en la elaboracién, control y registro de las convocatorias, agendas y
listados, de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo de la
Orquesta Sinfonica Nacional.

Brindar asesoria en la elaboracion del reporte de asistencia conforme al registro
del marcaje del personal permanente de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Asesorar al Consejo Directivo en la logistica para la presentacién de ensayos y
conciertos de las diferentes temporadas.

Asesorar en diligenciar la elaboracién de informes de actividades y facturas para el
proceso de pago del personal 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,

g) Ofras actividades afines a su contrafo.



Resultados Obtenidos

a) Se asesoré en la revision de redaccion de documentos oficiales para el
personal artistico de la Orquesta Sinfénica Nacional.

b} Se brindé asesoria en la informacion que se proporcioné al personal de la
Orquesta Sinfénica Nacional a fravés de Ilos diferentes medios de
comunicacién y via telefénica de las fechas en que se realizarian las
grabaciones de los siguientes Conciertos: Ensayo y Concierto maestra Telma
Diaz, Ensayo y Concierto para Violin y Oboe de Johann Sebastian Bach,
Grabacién de Concierto en Do Mayor para Violoncelo y Orquesta de Camara
de Haydn, Grabacidon No. 2 para el Conciertc de Violin y Oboe de Bach,
Concierto con Musica Nacional en el Parque Eric Barrondo, Ensayo vy
Concierto de las Suite "El Cascanueces”.

¢) Se brindé asesoria en la elaboracién, conirol y registro de 3 convocatorias,
agendas y listados de las sesiones del Consejo Directivo de la Orquesta
Sinfonica Nacional.

d) Se asesoré en la gestién, revision y conformaciéon de los informes de pago
mensuales del personal contratado bajo el rengién 029, asi como el traslado
de los mismos.

e) Se asesord en la logistica para la presentacion, ensayos y grabacion de los
siguientes conciertos: Ensayo y Concierto maestra Telma Diaz, Ensayo y
Concierto para Violin y Oboe de Johann Sebastian Bach, Grabacién de
Concierto en Do Mayor para Violoncelo y Orquesta de Cémara de Haydn,
Grabacién No. 2 para el Concierto de Violin y Oboe de Bach, Concierto con
Musica Nacional en el Parque Eric Barrondo, Ensayo y Concierto de ias Suite
“El Cascanueces”.

f) Se asesord en el conirol mensual de asistencia del personal permanente de
fa Orquesta Sinfonica Nacional.

g) Se brinddé asesoria al personal permanente de la Orquesta Sinfonica Nacional
en la manifestacion de descargos por inasistencia, permisos y citas al Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social.

h) Se asesord en la realizacion de la programacion de grabaciones de Concierios
correspondiente al mes de noviembre 2020.

Silvia Lorena Fernandez Villatoro Vo.Bo.

Sergio Antohio Tzic Fuentes
Vicepresidente en Sustitucidp del
Presidente - Consejo Directivo
Orquesta sinfénica Nacional



